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Zweck des Prozesses

Dieser Prozess beschreibt das Zusammenwirken des Ev. Verwaltungsverbandes (in der
Folge ,Verband' genannt) mit den Kirchengemeinden der beiden Kirchenkreise Duisseldorf-
Mettmann und Niederberg sowie der beiden Kirchenkreise (in der Folge jeweils ,Kérperschaf-
ten' genannt) bei der Vergabe von Leistungen der Friedhofsunterhaltung.

Er gilt fir die oben genannten Kérperschaften.

Fur diesen Prozess ist die Abteilung Friedhofswesen des Verbandes (in der Folge ,Abteilung’
genannt) verantwortlich.

Prozessbeschreibung — Uberblick

1. Feststellung notwendiger Unterhaltungsarbeiten

2. Vergabe der Leistungen

3. Abnahme der Leistung

‘ | = Verantwortliche Partei fiir den Prozessschritt

Prozessbeschreibung

Vorbemerkung:

Die Korperschaften und der Verband verabreden eine eindeutige und verbindliche Kommuni-
kation. Hierfur benennen die Kérperschaften dem Verband einen Ansprechpartner.

1. Feststellung notwendiger Unterhaltungsarbeiten

Die Abteilung oder die zustandige Friedhofsgartnerei vor Ort stellen notwendige Mal3nhahmen
zur Friedhofsunterhaltung fest. Dies erfolgt u.a. im Rahmen von zwei Friedhofsbegehungen
pro Jahr, an denen der Ansprechpartner der Kérperschaft ebenfalls teilnimmit.
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2. Vergabe der Leistungen

Die Abteilung vergibt notwendige Unterhaltungsarbeiten bis zu einer Kostenhtéhe von 1.500
Euro als Geschaft der laufenden Verwaltung selbst. Umfangreichere Arbeiten werden erst
nach Rucksprache mit dem Verantwortlichen der Kérperschaft durchgefiihrt. Sie erledigt au-
Rerdem das Einholen von Angeboten und die Beauftragung und Uberwachung der notwendi-

gen Arbeiten.

3. Abnahme der Leistung

Die Abteilung nimmt die ordnungsgemafe Durchfuhrung der Leistungen ab und bestatigt
dies entsprechend auf der Eingangsrechnung.
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*inkl. Verwaltung der Treuhandvermégen flr Grabpflege wird von der Friedhofsverwaltung verwaltet und entsprechend abgerechnet

Prozessubersicht 6.4 Aufgaben der Friedhofsunterhaltung
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