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1. Zweck des Prozesses und Geltungsbereich

Behordlich angeordnete Begehungen von Immobilien dienen den Behdrden in der Regel zur
Durchsetzung gesetzlicher Regelungen.

Dieser Prozess beschreibt das Zusammenwirken des Ev. Verwaltungsverbandes Mettmann-
Niederberg (in der Folge ,Verband' genannt) mit den Kirchengemeinden der beiden
Kirchenkreise Disseldorf-Mettmann und Niederberg sowie der beiden Kirchenkreise selbst (in
der Folge jeweils ,Kérperschaft’ genannt) bei der Unterstitzung der Leitungsorgane bei be-
hordlich veranlassten Begehungen.

Dieser Prozess gilt fur die Korperschaften der Kirchenkreise Disseldorf-Mettmann und Nie-
derberg sowie den beiden Kirchenkreisen selbst und fur die von der gemeinsamen
Verwaltung genutzten Objekte, sofern sie diese Wabhlleistung beauftragt haben.

Fir diesen Prozess ist die Abteilung Immobilienmanagement (in der Folge ,Abteilung‘ genannt)
des Verbandes verantwortlich.

2. Prozessbeschreibung — Uberblick

Prozessschritte _Abtellung Dritte
Immobilienmanagement

1. Planungsphase

2. Durchfuhrung der Begehungen

3. Dokumentationund Information

4. Mangelbeseitigung (wahlweise Verwaltung oder
Korperschaft)

= Verantwortliche Partei fur den Prozessschritt



Ev. Verwaltungs- Immobilienmanagement 2?61 0'021 -W .
verband Mettmann- Teilnahme an Begehungen cov 5103
Niederberg z.B. Brandschutz, Arbeitssicherheit | Giitig ab: 01.09.2026

3. Prozessbeschreibung

Vorbemerkung:

Die jeweilige Kdrperschaft verabredet eine eindeutige und verbindliche Kommunikation mit
dem Verband. Hierfir benennen Kérperschaft und Abteilung gegenseitig einen
Ansprechpartner. In der Regel sind das die jeweiligen Baukirchmeister und die Sachgebiets-
leitung Technisches Gebdudemanagement.

1. Planung der behérdlichen Begehung

Das Anschreiben der Behérde mit dem jeweiligen Besichtigungstermin, geht bei der Korper-
schaft ein. Die Kdérperschaft leitet das Schreiben an die Abteilung weiter.

Rechtzeitig vor Besichtigungstermin stellt die Abteilung die erforderlichen Daten
oder das behdrdliche Begehungsprotokoll Uber den zuletzt dokumentierten Zustand der Im-
mobilie zusammen.

2. Durchfiihrung der Begehung

Die Abteilung ist Ansprechpartner der Behorde, in den Begehungen vor Ort. Sie fUhrt mit der
Behdrde die Begehung durch und setzt sich mit der Behérde ins Benehmen. Die Kérperschaft
entsendet auf Wunsch einen Vertreter und nimmt an der Begehung teil.

3. Dokumentation der Begehung und Weiterleitung des Bescheids

MafRnahmen zur Beseitigung von festgestellten Mangeln werden in der Regel seitens der
Behdrde vorgeschlagen bzw. mit Fristsetzung auferlegt. Die Priorisierung zur Beseitigung
der erfassten Mangel erfolgt in der Regel durch die Behdrde. Das Gesamtergebnis der Bege-
hung wird mit dem behdérdlichen Bescheid dokumentiert.

Behdrdliche Bescheide, wenn sie in der Kirchengemeinde eingehen, sind unverziglich durch
die Kdrperschaft an die Abteilung zu Gbermitteln.

4. Beseitigung der behoérdlich festgestellten Mangel

Die durch die Behdrde im Bescheid festgestellten Mangel sind zu beheben. Die Koérperschaft
beauftragt die Abteilung mit der fristgemafRen Beseitigung der festgestellten Mangel.
Es gilt der Prozess B-464-01-S Steuerung von Maflinahmen der Bauunterhaltung.
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Anlagen

Prozesslandkarte Abteilung Immobilienmanagement

Grundsatz- Allg. Grundstiicks- Miet- und Pacht-
angelegenheiten verwaltung angelegenheiten
Kaufménnisches
Ao Gebédudemanagement
Erbbaurechts- Energie- Facility
angelegenheiten management Management
| Bau- Versicherungs- i Technisches
Bauunterhaltung angelegenheiteg Gebaudemanagement
Strategisches Kauf und Verkauf von
Immobilienmanagement Grundsticken
Immobilienentwicklung
Bauberatung und
Projektmanagement GeICEIETNgS

Prozessiibersicht 4.6 Bauu

nterhaltung
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Nummer Prozessubersicht

B-462-01-S Fachliche Begleitung von Baubegehungen

B-462-02-W Fachliche Durchfiihrung von Baubegehungen

B-464-01-S Steuerung von extern vergebenen Mafnahmen der Bauunterhaltung

B-466-01-W Abschluss von Wartungs- und Priifungsvertragen

B-468-01-S Information und Beratung bei Fragen der Betreiber-Verantwortung

B-4610-01-W Teilnahme an Begehungen z.B. Brandschutz, Arbeitssicherheit

Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeitvon Rechnungenim Rahmen von

B-4611-01-S Bauunterhaltungsmafnahmen

In dieser Prozessbeschreibung wird aus Griinden der besseren Lesbarkeit das generische
Maskulinum verwendet. Die verwendeten Personenbezeichnungen beziehen sich gleicherma-
Ren auf alle Geschlechter.



