
 

 

                    

 

 

 

  

 

 

Freizeitabrechnungen mit CTAA/CTBA 
Stand 17.11.2025 

 

  



 

1 
 

Inhalt 
 

Freizeitabrechnungen ............................................................................................................................................................................................................................. 2 

Ad-hoc Controllingauswertung (CTAA) – Übersichtsauswertung: Gesamtzahlen zur Freizeit ........................................................................................................... 3 

Beleg anzeigen (CTBA) – Detailauswertung: Einzelne Buchungen anzeigen...................................................................................................................................... 7 

Aus CTAA kommend ........................................................................................................................................................................................................................... 7 

1. Ergebnis ...................................................................................................................................................................................................................................... 7 

2. Ergebniszusammenfassung ........................................................................................................................................................................................................ 7 

3. Dokumente/Belege ..................................................................................................................................................................................................................... 8 

CTBA direkt ......................................................................................................................................................................................................................................... 9 

1. CTBA öffnen ................................................................................................................................................................................................................................ 9 

2. Selektion ................................................................................................................................................................................................................................... 10 

3. Auftrag auswählen .................................................................................................................................................................................................................... 11 

4. Ergebnis und Ergebniszusammenfassung ................................................................................................................................................................................ 14 

 

  



 

2 
 

Freizeitabrechnungen 

Zur Auswertung Ihrer Freizeiten nutzen Sie zwei Funktionen im Wilken-System: 

• CTAA (Ad-hoc Controllingauswertung): Hier sehen Sie die Gesamtübersicht – alle Einnahmen und Ausgaben auf einen Blick, sortiert nach 
Kategorien. 

• CTBA (Beleg anzeigen): Hier können Sie einzelne Buchungen im Detail prüfen und nachvollziehen, was konkret erfasst wurde. 

Meist starten Sie mit CTAA für die Übersicht und nutzen dann CTBA, um Einzelheiten zu prüfen. 
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Ad-hoc Controllingauswertung (CTAA) – Übersichtsauswertung: Gesamtzahlen zur Freizeit 
 

Zur Abrechnung von Freizeiten stellt Ihnen Wilken die Buchhaltungsdaten mithilfe der Funktion CTAA – Ad-hoc-Controllingauswertung bereit. 

1. Öffnen Sie CTAA und klicken in der Symbolleiste auf „Suchen“. 

 

2. Wählen Sie in der Übersicht die Vorlage „FREIZEITEN“ aus und öffnen die Vorlage per Doppelklick. 
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3. Wilken hat nun die Vorlage zur Abrechnung von Freizeiten geladen. Bitte passen Sie ggf. das Geschäftsjahr an und klicken danach auf „Ausführen“ in 

der Symbolleiste. 
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4. Sie erhalten eine Ergebnistabelle. 

 

 

5. Im Kopf der Ergebnistabelle können Sie zwischen die jeweiligen Freizeiten über das Auswahlmenü wechseln. 
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6. Buchungsdetails erhalten Sie per Rechstklick auf die jeweilige Zelle in der Ergebnistabelle. 
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Beleg anzeigen (CTBA) – Detailauswertung: Einzelne Buchungen anzeigen 

Aus CTAA kommend 

1. Ergebnis 

Im Bereich Ergebnis sehen Sie eine Liste mit allen gefundenen Buchungen – also z.B. alle Spendeneingänge für diese Freizeit.

 

2. Ergebniszusammenfassung 

Im Bereich Ergebniszusammenfassung sehen Sie die Gesamtsummen – sortiert nach Auftrag und Kostenart. Da Sie aus der Funktion CTAA kommen, wird hier 

nur genau eine Freizeit und genau eine Kostenart (z.B. Spenden) gezeigt. 
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3. Dokumente/Belege 
Sobald Sie im Ergebnis eine Buchung anklicken erscheint ganz oben rechts neben „Dokumente“ eine Zahl, sofern Dokument angehangen wurden. 

 

Ein Klick auf „Dokumente“ öffnet die Auswahl der angehangenen Dokumente. Per Klick öffnet sich dann das entsprechende Dokument in einem neuen Fenster.  
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CTBA direkt 
Sie können CTBA auch direkt öffnen. Damit ist es möglich, alle Buchungen zu einer ausgewählten Freizeit gleichzeitig anzuzeigen. 

 

1. CTBA öffnen 

Wählen Sie zunächst Ihre Gemeinde/Ihren Bereich (Werk) aus. Dann klicken Sie oben links auf das Suchfeld und geben Sie „CTBA" ein.

 
 

Die Maske ist dann unter dem Werk angezeigt. 
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2. Selektion 
Stellen Sie die Auswertungsart um: 

• Neben „Aktuelles Themengebiet“ wählen Sie „Auftrag-Kostenarten" (damit sehen Sie die Buchungen nach einzelner Freizeit sortiert) 
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3. Auftrag auswählen 

Über die Lupe neben dem Eingabefeld „Auftrag“ kann ein Auftrag gesucht werden 

 

 

  



 

12 
 

In der folgenden Maske kann entweder im Feld Auftrag per Volltextsuche oder Drop-Down der gewünschte Auftrag gefunden werden oder über die Hierarchie-

Listendarstellung durch Aufklappen der Bereiche ausgewählt werden. Anschließend „Übernehmen“. 
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Nachdem der Auftrag gewählt ist füllen Sie in der Selektion noch folgende Felder: 

• Kostenart: immer „97“ für alle Erträge und Aufwendungen 
• Wertart: immer „I/Ist“ 
• Zeitraum: z.B. 01/2024 bis 12/2024 (Buchungsdatum füllt sich automatisch. Alternativ kann auch nur Buchungsdatum verwendet werden). 
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Klicken Sie abschließend auf den Button „Ausführen" – die Buchungen werden jetzt angezeigt. 

 
 

 

4. Ergebnis und Ergebniszusammenfassung 
Im Akkordeon Ergebnis finden sich wieder die einzelnen Buchungen und Belege, in der Ergebniszusammenfassung dann die Summen pro Kostenart.  

 


