	Ev. Verwaltungs-
verband Mettmann-Niederberg
	Immobilienmanagement
Verwalten von Versicherungen
	B-481-01-S
Seite: 	2 von 4
Rev.:	01.02
Gültig ab:	01.06.2023



Zweck und Geltungsbereich des Prozesses
Dieser Prozess beschreibt das Zusammenwirken des Ev. Verwaltungsverbandes Mettmann-Niederberg (in der Folge ‚Verband‘ genannt) mit den Kirchengemeinden der beiden 
Kirchenkreise Düsseldorf-Mettmann und Niederberg sowie der beiden Kirchenkreise selbst (in der Folge jeweils ‚Körperschaft‘ genannt) bei der Unterstützung der Leitungsorgane bei der Verwaltung von Versicherungen.
Er gilt für die oben genannten Körperschaften und den Verband.

Für diesen Prozess ist die Abteilung Immobilienmanagement (in der Folge ‚Abteilung‘ genannt) des Verbandes verantwortlich.
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Prozessbeschreibung 
Vorbemerkung: 
[bookmark: _Hlk136951821]Die Körperschaften und der Verband verabreden eine eindeutige und verbindliche 
Kommunikation miteinander. Hierfür benennen die beiden Beteiligten jeweils eine 
Person. Seitens der Abteilung ist dies vorrangig die jeweilige Sachgebietsleitung, seitens der Körperschaft die Bauausschussleitung (Baukirchmeister*in).
[bookmark: _GoBack]Die Abteilung fungiert als Schnittstelle ausschließlich zu der Versicherungsgesellschaft Ecclesia. Folgende wesentliche Sachversicherungen werden durch den Verband bearbeitet:
· KFZ
· Gebäude-Elementarversicherung
· Elektronik
· Musikinstrument
· Vermögensschadens-Haftpflicht
· Inventar Elementarversicherung
· Reise
· Betriebs Haftpflicht
· Schließanlage
· Photovoltaikanlage
· Leitungswasser-BU
· Feuer-BU
· Dienstfahrten SFR
· Bauleistung
· Ausstellung
· Veranstaltung

Alle Versicherungen außerhalb des Leistungsumfanges der Versicherungsgesellschaft Ecclesia werden durch die Körperschaft eigenständig abgeschlossen. Eine Beratung erfolgt durch den Makler der externen Versicherung.
Die Anträge für Dienstreise-Fahrzeug-Versicherungen sowie Haftpflichtschäden sind auf der Homepage des Verbandes abgelegt. Diese Anträge werden durch die Gemeindebüros ausgefüllt an versicherungen.evmn@ekir.de weitergeleitet.



1. Körperschaft möchte ein Risiko versichern
Die Körperschaft nimmt Kontakt mit dem Verband auf, um ein Risiko (z.B. Musikinstrumente-Versicherung) zu versichern.

2. Kontakt Ecclesia
Die Abteilung stellt den Kontakt zu dem Versicherungsmakler Ecclesia her und fragt die Konditionen der entsprechenden Versicherung an. Es erfolgt eine Rückmeldung an die Körperschaft.

3. Abschluss Versicherung
Nach Rückmeldung der Körperschaft beauftragt die Abteilung Ecclesia mit dem Versicherungsabschluss. Notwendige Unterschriften sind seitens der Körperschaft zu erbringen.

4. Vertragsablage 
Der Versicherungsvertrag wird in der Abteilung abgelegt (KiS).

5. Regelmäßige Überprüfung der Versicherungsverträge
Die Abteilung stellt einmal jährlich der Körperschaft eine Übersicht aller Versicherungsverträge zur Verfügung. Bei Bedarf arrangiert die Abteilung ein Gespräch mit der Ecclesia, um den Versicherungsumfang zu prüfen.
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Prozessübersicht 4.8 Versicherungsangelegenheiten
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