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Zweck und Geltungsbereich des Prozesses
Dieser Prozess beschreibt das Zusammenwirken des Ev. Verwaltungsverbandes Mettmann-Niederberg (in der Folge ‚Verband‘ genannt) mit den Kirchengemeinden der beiden 
Kirchenkreise Düsseldorf-Mettmann und Niederberg sowie der beiden Kirchenkreise selbst (in der Folge jeweils ‚Körperschaft‘ genannt) bei der Unterstützung der Leitungsorgane in 
Grundsatzangelegenheiten zum Thema Immobilienmanagement.
Er gilt für die oben genannten Körperschaften und den Verband.

Für diesen Prozess ist die Abteilung Immobilienmanagement (in der Folge ‚Abteilung‘ genannt) des Verbandes verantwortlich.
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Prozessbeschreibung 	
Vorbemerkung:
In der Prozessbeschreibung B-40-01-S sind die Prozesse
· B-401-01-S Bestandsdatenpflege und -fortschreibung
· B-402-01-S Funktion Träger öffentlicher Belange
· B-403-01-S Ermittlung von Bilanzwerten 
enthalten.


Die Körperschaften und der Verband verabreden eine eindeutige und verbindliche 
Kommunikation miteinander. Hierfür benennen die beiden Beteiligten jeweils eine 
Person. Seitens der Abteilung ist dies vorrangig die jeweilige Sachgebietsleitung, seitens der Körperschaft die Bauausschussleitung (Baukirchmeister*in).
 
1. Bestandsdatenpflege und -fortschreibung
Die Abteilung erfasst die maßgeblichen Parameter der Liegenschaften in der Fachanwendung KiS.1 Verwaltungssoftware für Kirchen (KiS). Sofern Dokumentationen unvollständig sind, werden diese bei der jeweiligen Körperschaft angefordert. 
Die benannten Verantwortlichen der jeweiligen Körperschaft erhalten bei Bedarf einen lesenden online-Zugriff auf die erfassten Daten.

2. Funktion Träger öffentlicher Belange
Sofern die Körperschaft in ihrer Eigenschaft als Träger öffentlicher Belange (§ 4 BauGB) durch bauliche Maßnahmen (z.B. Bebauungspläne der Kommunen) informiert werden, überprüft die Abteilung die angekündigten Maßnahmen in Hinblick auf die Belange der Körperschaft.	 
Die Körperschaft wird schriftlich über das Prüfergebnis informiert. Falls Handlungsbedarf 
erforderlich ist, fertigt die Abteilung eine entsprechende Beschlussvorlage in Zusammenarbeit mit der Abteilung Gremien und in Abstimmung mit der Körperschaft. Diese Stellungnahme wird dann der jeweiligen Kommune zugeleitet.

3. Ermittlung von Bilanzwerten
In Abstimmung mit der Abteilung Finanzen wurden die Bilanzwerte der jeweiligen 
Liegenschaften bereits ermittelt und festgeschrieben. Im Zuge möglicher Baumaßnahmen, die Auswirkungen auf den Bilanzwert (Aktivierung von Vermögen) haben, erfolgt ebenfalls eine Abstimmung mit der Abteilung Finanzen. Die jeweilige Körperschaft wird hierüber durch den Verband informiert.
Ergänzend wird die jeweilige Versicherungsgesellschaft (Gebäudeversicherung) durch die 
Abteilung über den erhöhten Feuerversicherungswert informiert. 
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